CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN HA TANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHU CONG NGHIEP BAC GIANG Poc lip - Ty do - Hanh phuc
$é: 338 /QP-CTPTHT Béc Nink, ngéy 15 thing 5 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong ciia Hji ddng quan trj va Quy ché
hoat dong ciia Ban Kiém soat Cong ty CP phat trién ha ting KCN Bic Giang

CHU TICH HPQT CONG TY CP PHAT TRIEN HA TANG KCN BAC GIANG

Can cir Ludt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 da dvoc Quéc hoi nuoc Cong
hoa xd hoi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020;

Can cwr Diéu [¢ to chirc va hoat dong cua Cong ty;

Can cir Nghi quyét sé 331/NO-DHBPCD ngay 12/5/2026 cia Pai héi dong
6 déng thurong nién nim 2026 vé viéc thong qua ndi dung Quy ché hoat dong
ciia Hoi dong quan tri va Quy ché hoat déng ciia Ban kiém sodt Cong ty CP phdt
trién ha tang KCN Bdc Giang;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay:

1. Quy ché hoat déng ctia Hoi ddng quan tri Cong ty CP phat trién ha ting
KCN Bac Giang;

2. Quy ché hoat dong cta Ban kiém soat Cong ty CP phat trién ha ting
KCN Bic Giang;

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Quy ché hoat déng cia
Hoi dong quan tri va Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat Cong ty CP phat trién
ha tang KCN Bac Giang cd hiéu luc ké tir ngay 12/5/2026 va thay thé toan bd cac
Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri va Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat
trudce day.

Piéu 3. Thanh vién Héi ddng quan tri, Ban kiém soét, Ban diéu hanh, cac
phong, don vi truc thudc va cd nhén c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.

Noi nhin:&—

- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, TK. HPQT.
Bin dién tir:

- HPQT;

- BbH; BKS.

PHAT TRIEN
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CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN HA TANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHU CONG NGHIEP BAC GIANG Poc lap - Tw do - Hanh phic

Bée Ninh, ngay 12 thdng 5 nam 2026

QUY CHE
HOAT DONG CUA HOI DONG QUAN TRI
CONG TY CP PHAT TRIEN HA TANG KCN BAC GIANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  338/0P- CTPTHT ngay 15 thang 5 nam 2026
ciia Chit tich HDQT Céng ty c6 phan Phdt trién ha tang khu cong nghiép Bic Giang)

Diéu 1: Nhitng quy dinh chung
1. Pham vi va doi twong dp dung:

Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri (HPQT) Céng ty ¢ phan Phat
trién ha ting khu cong nghiép Bac Giang (sau day g01 tat 1a Cong ty) quy dinh
cu thé nguyen tiac hoat dong, t6 chirc bd may, cac mdi quan hé cong tac va quy
trinh giai quyét cong viéc caa HDQT cong ty, 1a so s& @& HPQT cong ty thuc
hién t6t chirc nang, nhiém vu, quyén han theo Luat Doanh nghi€p hién hanh,
Piéu 18 t§ chirc va hoat déng, cac quy ché quan tri ctia Cong ty.

2. Chi¥c néng, nhiém vu, quyén han cia HPQT.

- HPQT thuc hién chic nang quan ly, dinh hudng va giam sat hoat dong
ctia Cong ty, c6 quyén nhén danh cong ty quyét dinh moi van dé lién quan dén
quyén loi va muc dich cho sy phat trién ctia Céng ty (trir nhitng van dé thudc
thAm quyén cua Dai hoi C6 dong).

- Nhiém vu, quyén han ctiia HDQT céng ty duge quy dinh cu thé tai didu
1€ t6 churc va hoat dong ctuia Cong ty.

3. Phwong thirc quan ly cia HPQT.

- HDPQT quan ly cong ty thong qua viéc ban hanh cic Nghi quyét, Quyét
dinh va to chirc ki€ém tra, giam sat két qua thuc hién.

- Nghi quyét, quyét dinh cia HPQT Céng ty duge Gidm dbc cong ty trién
khai thanh ké hoach, bién phap thuc hién cu thé va bao cdo HDQT Céng ty két
qua thyc hién.

4. Nguyén tic hoat dpng cita HPQT.

- HPQT hoat dong theo nguyén tic tdp thé. Céc thanh vién HPQT déu
phai chiu trach nhiém vé phan viéc ctia minh dugce phén cong trudec HDQT va
chiu trach nhiém trude Dai hdi dong Co6 dong; trude phap ludt cua Nha nudce vé
ndi dung cac Nghi quyét cua HDQT.
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Nguyen tic quan tri cao nhét ciia Hoi ddng quan tri 12 bao toan va phat
trién von ciia doanh nghiép; nang cao hiéu qua hoat déng, kiém soat rti ro tai
chinh va duy tri ting trudng bén ving cia Cong ty.

- Nghi quyét, quyet dmh cia HDQT c6 hiéu lyc thi hanh khi c6 trén 50%
thanh vién HDQT biéu quyét tan thanh Thanh vién HPQT c6 quyén bao luu y
kién ctia minh. Nhimng nghi quyet vé cong tac td chirc va can bd, chi truong lién
doanh, hop tac nude ngoai, dAu tu vao cac du an, ké hoach san xuat kinh doanh
hang nam, béo cdo quyét toan hang nam va cac quy ché quan ly thue hién theo y
kién biéu quyet cua da s6 thanh v1en HDQT. Truong hop c6 sé phiéu ngang
nhau thi quyét dinh cudi cling thudc vé phia c6 ¥ kién ctia Chii tich HDQT.

- Nghi quyét, quyét dinh cia HPQT c6 tinh chat bét budc thi hanh dbi véi
tat ca bd may quan ly, diéu hanh cong ty: Giam ddc, Phé Gidm dbc, Ké toan
truéng. Ban Kiém sat, cac phong, don vi truc thude cd déng va nguoi lao dong
trong toan cong ty.

- Trong tru*ong horp khi tr1en khai cac Nghl quyét, Quyét dinh cta HPQT
ma phat hlen 6 vAn d& vudng méc thi Giam ddc phai kip thoi bio cdo HDQT de
giai quyet.

5. Quyén han, nghia vu cita Thanh vién Hpi dong qudn tri.

Thanh vién Ho6i ddng Quan tri c6 day du cac quyén theo quy dinh cta
Luat Doanh nghiép, Luét Ching khoén, phép luat lién quan va Diéu 1€ Cong ty,
trong d6 c6 quyén dugc cung cap cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh,
hoat dong kinh doanh ctia Céng ty va ctia cac don vi trong Cong ty.

Didu 2: TS chire bd may hién tai ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri c6 03 thanh vién.

2. Moéi thanh vién HPQT quan ly mét s6 linh vuc theo phan céng cua
HDQT va c6 trach nhiém bao cdo HPQT ve ket qua cong viéc duge phan cong.

3. Nhiém ky HPQT la 05 ndm; viéc bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém
thanh vién HPQT do Dai hdi dong co dong quyét dinh.

Pidu 3. Phéan dinh trach nhiém quan Iy va diéu hanh

1. Viéc phan cdp quan Iy trong Céng ty duoc thue hién theo nguyén tic:

- Khéng lam thay d6i tham quyén cta Pai hoi ddng cb déng va Hoi dong
quan tri theo Diéu I€.

- Phan dinh r3: Hoi ddng quan tri/chi tich HDQT ra quyét dinh; Giam dbc
td chirc thu’c hién; Chu tich HDQT thuc hién giam sat, kiém soat viéc quan ly,

su dung vdn, tai san va dong tién cua Cong ty theo Diéu 18, Quy ché tai chinh va
phan cap cua HDQT.

- Kiém soat chit ch& von, tai san va dong tién.
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2. Phan loai hoat dong - Hoat dong ciua Cong ty dwoc chia thanh:

- Nhém quyét dinh n6i dung cong viéc .

- Nhom gidm sat, kiém soét tai chinh va dong tién.

3. Nguyén tic kiém sodt npi bp

- Khéng chia nhé giao dich dé thay d6i thim quyén .

- Khéng d& mot c4 nhan thuc hién ddng thoi cac khau: dé xuét - phé duyét
- nghiém thu - thanh toan.

- Moi giao dich phai co6 co sé xac dinh gia va phu hop vai thi truong.

4. Cdc npi dung phin cip: Cu thé vé thAm quyén quyét dinh, ky két hop

ddng va duyét chi thuc hién theo Nghi quyét phan cép cta Hoi dong quan tri
trong tirng thoi ky.

Piéu 4: Phan cip quyét dinh ndi dung cdng viée
1. Nguyén tic phin cffp:

- Viéc phan cip quyét dinh cdc nodi dung cong viée quy dinh tai diéu nay
phai bao dam tuan thu day du quy dinh cua phap luat, Diéu 1é¢ Cong ty, Quy ché
quan ly tai chinh va cac quy dinh ctua co quan dai dién chu so hiru; Bao toan va
phat trién von cua doanh nghlep, khong 1am thay d6i, han ché hodc vugt qua tham
quyén cua Dai hoi dong cO dong, Ho1 dong quan tri va cac ndi dung thudc dién
phai xin y kién hoac chap thuén cia co quan dai dién cha sé hitu theo quy dinh.

- Nguoi dai dién von Nha nudc tai doanh nghi€p phai xin y kién co quan
dai dién chu s& hitu trudce khi biéu quyeét hay cho y kién do6i véi cac ndi dung
theo quy dinh ctua phap luét va diéu 1€ cong ty.

- Viéc phan cip tai Diéu nay duoc thuc hién cu thé tai Nghi quyét phan
cap cua Hoi dong quan tri.

2. Phén cap quyét dinh cdc néi dung trong ké hoach SXKD da thong qua

- Giam ddc quyét dinh va t6 chic thuc hién cac ndi dung thudng xuyén
trong ké hoach san xuat kinh doanh di dugc phé duyét theo ding Diéu 1&, Quy
che tai chinh va phéan cap cua HDQT.

Céc ndi dung thuong xuyén la céac hoat dong phuc vu van hanh thuong
xuyeén, lién tuc cua Cong ty, cé tinh ldp lai, khong lam thay d6i co cau tai chinh
va c0 thoi han thue hién hoac nghia vu tai chinh trong ngén han.

- D6i véi céc ndi dung trong ké hoach san xuét kinh doanh nhung co6 gia
tri 16n hoac c¢6 yéu to rui ro, Giam doc bao cao HPQT hoac Chu tich Hoi déng
quan tri xem xét quyeét dinh trudce khi thuc hién.

Tiéu chi xac dinh ndi dung 16n hozc c6 yéu td rui ro bao gém:

+ Vuot han mirc phéan cép;
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+ Vuot du toan da dugce phé duyét;

+ Phat sinh nghia vu tai chinh dai han;

+ C6 bién dong gid hoic chua cé du co s xac dinh gié;

+ Hodc c6 kha ning anh hudng déng ké dén hidu qua sir dung von, dong
tién hodc co cau tai chinh cta Cong ty.

3. Phiin cip quyét dinh cdc ni dung ngoai ké hoach SXKD

- Giam dbc Céng ty bao cdo Hbi ddng quan tri hodc Chu tich Hoi dong
quan tri xem xét, quyét dinh theo thAm quyén va té chirc thuc hién theo phén
cong cac ndi dung phat sinh ngoai ké hoach san xuat kinh doanh trong pham vi
phéan cap.

- Céc ndi dung phat sinh ngoai ké hoach san xuét kinh doanh phai duoc
tong hop, phan anh day du trong két qua san xuat kinh doanh va bao cao Hoi
dong quan tri, Pai hoi dong c6 dong dé giam sat.

4. Nji dung thuéc tham quyén Pai hji dong cé dong

- Thue hién theo Piéu 1& Cong ty, bao gém: Du 4n, dau tu, giao dich >
35% tong tai san; Cac ndi dung khac theo quy dinh phap luat hién hanh.

5. Phén cap doi véi hop dong cho thué tai san, mdt bang.

- Céc giao dich lién quan dén tai san cuia Cong ty (ban, cho thué, cho thué
lai, thanh ly tai san...) do Chu tich Hoéi dong quan tri quyét dinh trong pham vi
phan cap; phu hop Diéu 1€, Quy cheé tai chinh va Nghi quyét phan cap cua
HDQT; cac ndi dung vugt phan cap do Pai hi dong ¢6 dong, Hoi dong quan tri
quyét dinh.

- Giam dbc thuc hién cac giao dich lién quan dén tai san theo phan cap cu
thé tai Nghj quyét ctia HPQT.

6. Poi véi hoat dpng cho thué lai dit, ha ting KCN (linh vuc kinh
doanh chinh).

- Truong hop phuong an, don gia va chu truong da dugc Hoi ddng quan
tri phé duyét, Chu tich HPQT ky két hodc phan cong t6 chirc ky két cac hop
dong cu thé.

- Trudng hop ndi dung hop dong cé su khéc biét vé phuong an gia, Chu
tich HPQT phai phai bao cao Hoi dong quan tri xem xét, quyét dinh.

7. Doi voi hoat dong xay ldp:

- Trén co s& hop dong xay ldp do Céng ty ky két va Quyét dinh giao
XNXL thuc hién, Phé Giam doc phu trach linh vuc dugce ky két cac hop dong
dau vao phuc vu thi céng (vét tu, nhén cong, dich vu...) theo uy quyén.
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Viéc ky hop dong phai bao dam khong vuot gia tri, don gia, pham vi cong
viéc da duoc HDQT phé duyét; khong lam thay doi diéu kién hop dong da ky
voi khach hang.

- Dbi véi hoat dong véan hanh ha téng KCN: Trén co s& ké hoach san xuét
kinh doanh da dugc phé duyét va quyet dinh giao nhiém vu cua Giam doc Cong
ty, Pho Giam doc duogc ky két cac hop dong dau vao phuc vu van hanh ctia Cong
ty theo uy quyén.

- Viéc ky hop dong trong moi trudong hop phai dap Gng cac diéu kién:
Thudc ké hoach, du todn di dugc cdp c6 thim quyén phé duyét; Co ddy du hod
so, chimg tir hop 1€ va c6 co s¢ xac dinh gid va phu hgp véi gia, dinh mic da
dugc phé duyét; Khong lam phat sinh nghia vu tai chinh dai han hodc thay doi
co cdu von, tai san cia Cong ty.

8. Quy dinh bé sung: N01 dung cong viéc trong ké hoach san xuét kinh

doanh nhung vuot dy toan; ¢é yéu t rui ro hodic gla bt thu'ong Giam déc bao
c4o Chu tich HPQT hoic HPQT xem xét, quyét dinh/chip thuan theo tham

quyén trude khi t6 chirc thuc hién.

Picu 5. Phin cap quan ly tai khoan va quén Iy tai chinh

1. Nguyén tic chung

Moi khoan chi phai ding ké hoach hodc dd dwoc phé duyét theo thim
quyén; co day du ho so, chumg tir hop 1€; bao dam hiéu qua va dung muc dich.

Nguyén tdc van hanh: Giam dbc td chirc thuc hién; Chu tich HDQT thuc
hién giam sét, kiém so4t viéc st dung von va dong tién theo phan cép cua
HDQT.

2. Phén cdp thuwe hién va duyét chi

- Giam dbc thyc hién va duyét chi céc khoan chi thudc ndi dung thuong
xuyen trong ké hoach san xuét kmh doanh trong pham vi, han mirc dugc phéan
cap, Gy quyén; chiu trach nhiém vé hd so, tinh cén thiét, hiéu qua va ding muc
dich cua khoan chi.

- Chu tich HDQT xem xét chap thuén theo phén cip ctia HPQT déi véi
cac khoan chi thuée ndi dung phat sinh ngoai ké hoach ho#c cac khoan chi vuot
pham vi phén cép ciia Gidm doc theo phan cap ctia Hoi ddng quan tri.

Céc han murc cu thé do Hai déng quéan tri quy dinh bé’mg nghi quyét trong
ting thoi ky.

Chu tich HPQT, Giam dbc chiu trach nhiém truéc HDQT, Phép luét vé
cac 1énh duyét chi dugce phan cap.

3. Kiém sodt thanh todn

I

No\ 22
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- Ké toan truong cd trach nhiém kiém tra tinh hop 18, hop phap cua ho so
thanh to4n va c6 quyén tir chdi thanh toan ddi véi cac khoan chi khong du didu
kién theo quy dinh. Khéng thuc hién thanh toan ddi véi cac khoan chi chua cé
quyét dinh hop 1é theo phan cép.

- Chu tich HPQT ¢6 quyén yéu céu ra soat lai hd so, diéu kién thanh toan
hodc bdo cdo HPQT xem xét dbi véi cac khoan chi c¢é ddu hiéu rui ro. ...

4. Trach nhiém

- Giém déc chiju trach nhiém toan dién vé tinh hop ly, hiéu qua va ding
muc dich cua cac khoan chi thudc pham vi dugc phan céap.

- C}}ﬁ tich Ho1 déng quan tri chiu trach nhiém kiém soét viéc sir dung von
va dong tién cua Cong ty.

- Cac phong ban, ca nhan tham muu ¢6 trach nhiém:

+ Tham muu dang quy dinh phép luat, Diéu 1é va cac quy ché ctia Cong ty;

+ Chiu trach nhiém vé tinh dy du, hop phép, hop 1& ctia hd so, tai lidu trinh;

+ Chiju trach nhiém vé néi dung chuyén mén thude linh vuc duoc giao;

+ Kip thoi bao céo céc rui ro, vuong méc hodc ndi dung vuot thdm quyén
trong qua trinh tham muu, thuc hién.

Trudng hop tham muu sai, thiéu trung thuc hodc khong béo céo day di
lam anh hudng dén quyét dinh cta cap c6 tham quyén thi phai chiu trach nhiém
theo quy dinh cua Cong ty va phap luat.

Piéu 6. M6i quan hé¢ HPQT.

1. HPQT chiu trach nhiém trudc Pai héi c6 dong, chiu su quan ly cla
Nha nudc theo quy dinh ctua Phap luat.

2. Chu tich HPQT Céng ty chiu trach nhiém t6 chirc, nghién ctru xay
dung cac phuong an bao cao HPQT. Hoi déng quan tri t6 chirc nghlen clru Xem
xét cac phuong an do Chu tich HBQT trinh va ban hanh Nghi quyét hodc quyét
dinh kip thoi, 1am co s& dé Giam déc diéu hanh cong tac.

3. Chu tich HDQT khong truc tiép diéu hanh hoat déng san xuat kinh
doanh hang ngay; thuc hién quyén quan ly, giam sat va chi dao thong qua Nghi
quyét, Quyét dinh ciia HDQT.

4. Cht tich Héi ddng quan tri dugc quyét dinh mot sb bién phap vuot
thim quyén trong truong hop khan cip nhim bao dam an toan con nguoi, tai san
va hoat dong lién tuc cua Cong ty; truong hop khén cép 13 tinh hudng phét sinh
dot xuat néu khéng xir Iy ngay s& gy thiét hai 16n. Viéc quyét dinh trong truong
hop nay khong duge lam thay dbi thAm quyén ctia Dai hoi dong c6 dong, khong
thudc dién phai xin y kién co quan dai dién chu s& hitu theo quy dinh cta phap
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ludt; ddng thoi phai bao cdo Hoi dong quan tri va co quan dai dién chi sé hitu
trong thoi gian sém nhét va chju trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

5. Hang quy, nam, Cha tich HDQT Céng ty giri bdo cao HDQT vé tinh
hinh hoat déng san xuat, kinh doanh va tai chinh, phuong huéng thuc hién trong
ky tiép theo ctia Chu tich HDQT (chi4m nhét sau 10 ngay thang diu quy sau).
Béo cao HPQT dé ctr ngudi tham gia cac cude hop co lién quan.

6. Gitra HPQT va lanh dao b méy diéu hanh thudng xuyén c6 su phdi
hop cong tac, trao ddi y kién dé giai quyét kip thoi nhitng van d& phat sinh thuc
hién nhiém vu, chip hanh luat phap va trong cac mit cong tac khac c6 lién quan
cua cong ty.

7. HPQT sir dung bo méy didu hanh va con déu cta céng ty thuc hién
nhiém vu. Céc phong ban cong ty dong thoi 14 phong giup viée cho HPQT, ¢6
trach nhiém tham muru, trién khai, kiém tra thuc hién cac Nghi quyét, quyét dinh
cua HPDQT theo linh vuc dugc phéan cong.

8. T6 chirc Pang, Poan thé quin ching thuc hién theo quy dinh diéu 1é
cua cong ty va cac quy dinh hién hanh ctia Phap luét.

9. Chu tich HDQT thuc hién gidm sat, kiém soat theo thim quyén déi véi
cac ndi dung lién quan dén von, tai san, dong tién va cac ndi dung phat sinh
ngoai ké hoach.

10. Gidm ddc chiju trach nhiém bao cdo dinh ky va dot xudt theo yéu cau
ctia Chi tich HDQT.

Pi¢u 7. Ché d lam viée ciia HPQT.

- T6 chirc cac phién hop ciia HDQT thong qua cac quyét dinh cia HDQT
dugc quy dinh trong Di€u 1€ to chirc va hoat dong cua cong ty. HPQT hop dinh
ky 03 thang mat lan, trudng hop c6 cong viée dot xudt can giai quyét thi Chu
tich HDQT c6 thé triéu tap hop bét thuong.

- Néi dung hop: Kiém tra tinh hinh thuc hién ké hoach san xuét kinh
doanh quy trudc va trién khai ké hoach quy sau, ngoai ra HDQT xem xét céc
van dé khac.

- Hoi déng quan tri st dung bd may, phuong tién vat chat, k¥ thuat, con
dau cua Cong ty dé thuc hi¢n chirc nang quén ly Cong ty.

Dicu 8. Mdi quan hé giira cic thanh vién Hi ddng quan tri

1. Quan hé giira cac thanh vién HPQT la quan hé phdi hop, cac thanh
vién hoi ddng quan tri c6 trach nhiém théng tin cho nhau vé cac vin dé cé lién
quan trong qua trinh xtr ly cong viéc duoc phén cong.

N

N\




8

2. Trong qua trinh xr ly coéng viée, thanh vién HDQT dugc phin cong
chiu tréch nhiém chinh phai chu déng phéi hop xir Iy, néu ¢ van dé lién quan
dén linh vuc do thanh vién Hoi dong quan tri khéc phu trach. Trong trudng hop
gilta cac thanh vién HPQT con c6 y kién khac nhau thi thanh vién HDQT chiu
trach nhiém chinh béo cdo Chu tich HDQT xem xét, quyét dinh theo tham quyén
hodc t6 chure cude hop hodc l4y y kién ctia céc thanh vién HDQT theo quy dinh
cua phap luat, Diéu 1¢ Cong ty va Quy ché nay.

3. Trong truong hop ¢ sy phan cong lai gifra cac thanh vién HDQT thi
cac thanh vién HPQT c6 trach nhiém ban giao hd so cong viéce va céc tai liéu co
lién quan. Viéc ban giao nay phai dugc lap thanh van ban va bao cao Chu tich
HDPQT vé viéc ban giao do.

Pidu 9. Mbi quan hé véi Giam doc va can by quén ly khace

1. Hoi ddng quan tri, Cha tich HDQT ban hanh cac Nghi quyét, Quyét
dinh; Gidm doc va bo may dieu hanh thuc hién, déng thoi, Hoi df")rlg quan tri,
Chu tich HPQT thuc hién kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cdc Nghi quyét,
Quyét dinh d6.

2. Thanh vién Hoi dong quan trj c6 thé truc tiép lam viéc, chét vén, trao
dbi v6i Giam déc va can bd quan 1y khac dé nam tinh hinh thyc hién nhiém vy
duogc giao.

3. Quan Iy tai khoan va kiém soét thanh toan: Thuc hién theo phan cép tai
Diéu 5 Quy ché nay.

4. Giam dbc dirgc chi dong didu hanh hoat déng san xut kinh doanh
hang ngay trong pham vi Diéu 1&, Quy ché tai chinh va phan cap ciia HDQT.

Pidu 10. Méi quan hé véi Ban kiém soat

1. Mbi quan hé gitta Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat 12 quan hé phdi
hop. Quan hé lam viéc gitta HDQT va Ban kiém soét theo nguyén tic binh dang,
doc lap, dong thoi phdi hop chit ché, hd trg 14n nhau trong qué trinh thyc thi
nhiém vu.

2. Khi tiép nhén cac bién ban kiém tra hodc bdo cdo téng hop ctia Ban
kidm soat, Hoi ddng quan tri cé trach nhiém nghién ciru va chi dao cac by phén
cé lién quan xay dung ké hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.

3. Ban kidm soat thuc hién giam sat viéc trién khai cac du an, ndi dung
phat sinh (ca trong va ngoai ké hoach) thudc thAm quyén ctia Hoi dong quan tri
va Chu tich Hdi déng quan tri theo quy dinh tai Quy ché nay va cic quy dinh
phéap luat, Diéu 18, quy ché ndi bd c6 lién quan.
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Viéc giam sat dugc thuc hién trén co s¢ danh gia tinh tudn thu thdm
quyén, hiéu qua sir dung vbn va tai san, cling nhu mic d6 phu hop véi dinh
huéng hoat déng ctia Cong ty, khong 1am anh huéng dén thAm quyén quyét dinh
va t6 chirc thuc hién ctia Hoi dong quan tri va Chu tich Hdi dong quan tri.”

Piéu 11. T6 chirc thue hién.

1. Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri Cong ty C phz:"ln phat trién
ha tang Khu cong nghiép Bac Giang gom 11 Diéu, cé hiéu luc thi hanh ké tir
ngay 12 thang 5 nam 2026 va thay the toan bd cac quy ché veé hoat dong ciia Hoi
dong quan tri Cong ty CP phat trién ha tang KCN Bac Giang trudce day.

2. Céc thanh vién HDQT chu dong chuong trinh cong tac cua minh theo
linh vue dugc phan cong.

3. Nhiing van ban cua co quan Nha nude thudc trach nhiém cua HDQT,
phong TC-HC trinh Chu tich HDQT giéi quyét theo phan cép quén ly.

4. Quy ché hoat dong nay co hiéu luc thi hanh xuyén sudt theo thoi gian
hoat dong cua HDQT, néu trong qua trinh hoat dong c6 diéu gi bat cap hoic
phén cong thay d6i nhiém vu cta céc thanh vién HDQT thi s& c6 quy ché bd
sung, stra d6i kém theo.

5. Céc thanh vién HDQT va bd may quan ly, diéu hanh, ¢6 déng va nguoi
lao dong trong cdng ty chiu trach nhiém thyc hién quy ché nay./.

/M HOI BONG QUAN TRI
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(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 338/QD-CTPTHT ngay 15 thang 5 nim 2026 ciia
Chu tich HDQT Céng ty co phan Phat trién ha tang khu cong nghiép Bac Giang)

Béic Ninh, thang 5 ndm 2026







CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN HA TANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHU CONG NGHIEP BAC GIANG Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
HOAT DONG CUA BAN KIEM SOAT
CONG TY CP PHAT TRIEN HA TANG KCN BAC GIANG
(Ban héanh kém theo Quyét dinh s6 338/0B-CTPTHT ngay 15 théng 5 ndm 2026
ciia Chit tich HPQT Céng ty ¢6 phan Phat trién ha ting khu cong nghiép Bdic Giang)

CHUONG I:
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pdi twong diéu chinh va ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh t6 chirc, nguyén tic hoat dong, quyén va nghia vu
cua Ban ki€m soat; ché df lam viéc; quy trinh ki€m tra, giam sat; quan hé cong
tac va diéu kién bao dam hoat déng cua Ban kiém soat.

Piéu 2. Vi tri, chitc niing hoat dong

Ban kiém soét 1 co quan do Pai hoi déng ¢ dong bau, thuc hién chic
nang kiém tra, giam séat viéc quan ly, diéu hanh Céng ty nham bao dam tun thu
phép luat, bao toan von nha nudc va nang cao hiéu qua quan tri doanh nghiép.

Ban kiém soat thuc hién chiic nang kiém tra, giam sat theo nguyén tic hau
kiém; dong thoi thuc hién canh béo rii ro déi véi cac noi dung:

- C6 dau hiéu bat thuong;

- C6 nguy co anh hudng 16n dén vén, tai san, dong tién;

- C6 yéu t6 rui ro phép ly, tai chinh, du tu;

- C6 bién dong gia 16n;

- C6 d4u hiéu vuot thim quyén;

- C6 kha ning anh huéng dang ké dén hiéu qua hoat dong san xuat kinh
doanh cua Cong ty.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong
Tuén thu phéap luat va Diéu 1é Cong ty;
Ddc 1ap, khach quan, trung thuc;




Bé4o mat thong tin;
Khéng lam can trd hoat dong diéu hanh binh thudng ciia Cong ty.
Piéu 4. Muc dich kiém soat

1 Nhdm nim bét va cung cép théng tin kip thoi cho PHDCB, HPQT biét
duogc thuc trang, chit luong, hiéu qua hoat dong cua céc don vi, bd phén dugc
kiém soat. Phdi hop va dé xuat voi HPQT trong cong tac quan ly hoat dong clia
Cong ty va quan ly phan von gép cia Cong ty vao cac Cong ty lién két va cac
doanh nghiép khéc c6 hiéu qua; ning cao kha ning bao toan va phat trién von
dau tu ciia Cong ty, bao dam tinh céng minh, hop phép, hop 1€ trong san xuat
kinh doanh ctia Céng ty. Gop phan ngin chin, khic phuc nhitng hanh vi vi pham
phap luat hodc khong tuan thu nhiing quy dinh cuia céc co quan quan ly Nha
nudc va cua HDQT.

2 Kién nghi véi HPQT trong viéc:

- Sira d6i, bd sung hodic ban hanh m&i cdc quy ché, quy trinh, dé xuét cai
tién, hoan thién hé théng quéan 1y ndi bd nhim ting cudng bién phap quan 1y tai
san, tang hiéu qua hoat déng dAu tu, san xuat kinh doanh ctia Cong ty.

- P& xuét c4c bién phap khic phuc hau qua, xir ly d6i véi cac hanh vi vi
pham hodc khéng tun thu néu tai khoan 1, Piéu nay.

CHUONG II:
TO CHUC VA NHAN SU

Piéu 5. Co cAu Ban kiém soat
1. Ban kiém soét ¢6 03 (ba) thanh vién.
- Nhiém ky ctia Ban kiém soat 14 05 (nim) nim;

- Thanh vién Ban kiém sodat c¢6 thé dugc bau lai vdi s6 nhiém ky khong
han che.

2. Trudng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong s6 cac Kiém soat
vién; viéc bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da s6. Quyén va nghia vu
ctia Trudng Ban kiém soé4t do Pidu 18 cong ty quy dinh. Ban kiém soét phai c6
hon mot nira s6 Kiém soat vién thuong tra tai Viét Nam. Trudéng Ban kiém so4t
phai c6 bing tot nghiép dai hoc tré [én thudc mot trong céc chuyén nganh kinh
té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luét, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh c6
lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.
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3. Trudng hop Kiém soat vién c6 cung thoi diém két thic nhiém ky ma
Kiém soat vién nhiém ky méi chua duge bau thi Kiém soat vién di hét nhiém ky
van tie"‘p tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi Kiém so4t vién nhiém ky
md&i dugce bau va nhan nhiém vu.

Diéu 6. Tiéu chuan Kiém soat vién

1. Kiém so4t vién phai c6 céc tidu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong thudc dbi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luét
Doanh nghiép;

b) Pugc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké
toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat
dong kinh doanh cua cong ty;

c) Khong phai 1a nguoi c6 quan hé gia dinh cua thanh vién Ho1 déng quan
tri, Giam déc va nguoi quan ly khac;

d) Khéng phai 13 ngudi quan ly cong ty; khong nhét thiét phai 13 ¢6 déng
hoac nguoi lao dong cua cong ty;

d) Tiéu chuin va diéu kién khac theo quy dinh khac cta phép luét co lién
quan va Diéu 1€ cong ty.

2. Ngoai céc tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Pidu nay, Kiém
soat vién khong dugc 1a nguoi cé quan hé gia dinh cia nguoi quan ly cong ty;
nguoi dai dién phan von nha nudc tai cong ty.

CHUONG III: |
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN KIEM SOAT

Diéu 7. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat thyuc hién gidm sat Hoi ddng quan tri, Giam dbc trong
viéc quan ly va diéu hanh cong ty.

2. Kiém tra tinh hop ly, hop phap, tinh trung thuc va mutc do cin trong
trong quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé théng, nhit quéan va phu
hop ctia cong tac ké toan, thong ké va 1ap bdo cdo tai chinh.

Trong céc trudng hop can thiét, Ban kiém so4t dugc quyén tham gia ¥
kién canh bao, kién nghi hodc dé nghi ra soat trude khi cdp cé thdm quyén xem
xét, quyét dinh nham tang cudng kiém soét rii ro va bao toan vén cua doanh
nghiép. Viéc tham gia y kién cua Ban kiém soat trong cac trudng hop ndy nham
muc dich canh béo, giam sét va kién nghi; khéng 1am phat sinh co ché phé duyét

Y/ ST T\
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trude, khong thay thé hodc han ché thim quyén quyét dinh, quan tri va diéu
hanh cua Hoi dc“mg quan tri, Chu tich HPQT hodc Giam déc theo quy dinh cua
phap luat, Diéu 1é va cac quy ché ndi bod cla Cong ty.”

3. Thdm dinh tinh ddy dd, hop phap va trung thuc clia bao cdo tinh hinh
kinh doanh, bdo cdo tai chinh hang nim va 06 thang ctia cong ty, bdo cdo danh
gia cong tac quan ly cua Hoi dong quan tri va trinh béo céo thdm dinh tai cudc
hop Pai hoi dong cb dong thudng nién. Ra soat hop dong, giao dich véi nguoi
c6 lién quan thudc thdm quyén phé duyét cua Hoi dong quan tri hoic Dai hoi
dong cb dong va dua ra khuyén nghi vé hop ddng, giao dich can c6 phé duyét
ctia Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong cd dong.

4. Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua cta hé théng kiém
soat ndi bg, kiém toan néi bd, quan ly rii ro va canh bao sém cua cong ty.

5. Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va tai lidu khéc ctia cong ty, cong
viéc quan 1y, didu hanh hoat dong cua cong ty khi xét thdy can thiét hodc theo
nghi quyét Pai hoi ddng cd dong hodc theo yéu cau cua cb déng hodc nhém co
déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 cua Luét nay.

6. Khi c6 yéu cau cta cb dong hoic nhém cb déng quy dinh tai khoan 2
Diéu 115 ctia Luét nay, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két
thiic kiém tra, Ban kiém soét phai bao cédo vé nhitng van dé dugc yéu cau kiém
tra dén Hoi dong quan tri va cb dong hodc nhém cé dong cé yéu cdu. Vide kiém
tra ctia Ban kiém so4t quy dinh tai khoan nay khong dugc can trd hoat dong binh
thuong ciia Hoi dong quan tri, khong gdy gian doan diéu hanh hoat dong kinh
doanh cuia cOng ty.

7. Kién nghi H6i dong quan tri hodc Pai hoi déng cb déng bién phép stra
dbi, bd sung, cai tién co cau té chirc quan Iy, gidm sat va diéu hanh hoat dong
kinh doanh cua cong ty.

8. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan trj, Gidm déc hoac Tong
gidgm déc vi pham quy dinh tai Diéu 165 ctia Luat Doanh nghiép phai thong bao
ngay bang van ban cho Hoi ddng quan tri, yéu cau ngudi c¢6 hanh vi vi pham
chadm durt hanh vi vi pham va c6 giai phap khic phuc héu qua.

9. Tham du va tham gia thao luén tai cac cudc hop Dai hoi d("‘)ng cd dong,
Ho6i dong quan tri va cac cudc hop khac ctia cong ty.

10. D& xu4t, kién nghi Pai hoi dong cb déng phé duyét danh sach don vi
kidm toan doc lap thuc hién kiém todn bio céo tai chinh hang ndm ctia Cong ty.
Str dung tu van doc lap, bd phén kiém toan ndi bd clia cong ty dé thuc hién
nhiém vu dugc giao.
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11. Ban kiém soét cé thé tham khao y kién ctia Hoi dong quan trj trudc
khi trinh béo c4o, két luan va kién nghi 1én Pai hdi dong c6 dong.

12. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép, Piéu 1¢
cong ty va Nghi quyét Dai hoi déng cb dong.”

Piéu 8. Quyen va nghia vu ciia Truéng ban kiém soat

1. T6 chirc trién khai viéc thuc hién nhiém vu, quyén han ctia Ban kiém
soat theo quy dinh tai Pidu 54 ctia Piéu 1& Céng ty.

2. Chuén bj chuong trinh cho céc cudc hop Ban kiém sodt trén co sd xem
xét cac van dé va moi quan tdm cla tat ca thanh vién Ban kiém soat lién quan
dén nhiém vy, quyén han cua Ban kiém soét, triéu tap va la chu toa cudc hop
Ban kiém soat.

3. X4y dung chuong trinh, ké hoach kiém tra hoat dong Cong ty dinh ky
hang quy, hang nam va té chirc thyc hién theo chuong trinh ké hoach. M&i vu viéc
kiém tra phai dugc Trudng Ban kiém soét phé duyét mai duoc thuc hién. Viéc thuc
hién kiém tra, kiém soat phai tuan thu cac quy dinh, quy trinh kiém soat.

4. Pugc quyén yéu cau can bg, nhan vién Cong ty cung cap so liéu va giai
trinh cac hoat dong kinh doanh dé€ thuc hién nhiém vu dugc phén cong trén co
sO y kién nhat

5. Lap bdo céo dinh ky ho#ic dot xuat trinh Pai hoi ddng c¢d déng vé tinh
hinh hoat ddng, két qua ctia Ban kiém soat va cac kién nghi. Chiu trach nhiém
trude Dai hoi dong cd dong vé cac hoat dong cua Ban kiém soat.

6. Thay mit Ban kiém soét ky cac van ban thudc thAm quyén cua Ban
kiém soat.

7. Chuan bi ké hoach lam viéc va phan cdng nhiém vu cho céc thanh vién
Ban kiém soat. Gidm sat, chi dao céc thanh vién Ban kiém soat trong viéc thuc
hién cdc cong viéc dugc phan cong.

8. Uy quyén bang vin ban cho thanh vién Ban kiém soat dam nhiém cong
viéc cua Trudng Ban kiém soét trong thoi gian vang mat.

9. Tham dy céc phién hop ctia Hi déng quan tri, tham gia y kién va dua
ra kién nghi nhung khéng duoc bidu quyét.

10. Céc nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cta Diéu 16 Céng ty
va phap luat lién quan.

Pi¢u 9. Quyén duge cung cip thong tin ciia ban kiém soat

1. Tai liéu va thong tin phai duoc giri dén Kiém soét vién cung thoi diém
va theo phuong thirc nhu d6i véi thanh vién Hbi dong quan tri, bao gbm:
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a) Thong béo mdi hop, phiéu 1dy ¥ kién thanh vién Hoi dong quan trj va
tai liéu kém theo;

b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cua Dai hoi dE‘mg cd dong, Hoi
dong quan tri;

¢) Bo cdo cua Giam déc hodc Téng gidm ddc trinh Hoi ddng quan tri
hodc tai liéu khac do cong ty phat hanh.

2. Kiém soat vién c6 quyén tiép can ho so, tai lidu ctia cong ty luu giit tai
tru s& chinh, chi nhénh va dia diém khac; ¢ quyén dén dia diém lam viéc cua
nguoi quan ly va nhan vién ctia cdng ty trong gio lam viéc.

3. Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Gidm déc hodc Tong
gidm dbc, ngudi quan 1y khac phai cung cép day du, chinh xac, kip thoi thong
tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cta cong ty
theo yéu cau ctia Kiém soét vién hodc Ban kiém soat.

Pidu 10. Thu lao va loi ich khéc ciia thanh vién ban kiém soat

Thu lao va loi ich khac ctia thanh vién Ban Kiém so4t duoc thuc hién theo
quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban Kiém soét dugc tra tién luong hoac thu lao va dugc
hudng céc lgi ich khac theo nghi quyét ctia Dai hoi dong c6 dong. Pai hoi déng
c¢b dong quyét dinh tong murc luong, thu lao va ngan sach hoat dong hang nam
ctia Ban Kiém soét.

2. Thanh vién Ban Kiém so4t duoc thanh toan chi phi &n, &, di lai, chi phi s
dung dich vu tu van doc lap véi miic hop ly. Tong mirc thu lao va chi phi nay
khong vuot qua chi phi hoat dong hang ndm cua Ban Kiém soat da duge Dai hoi
ddng cb déng chap thuan, trir truong hop Pai héi ddng cb dong cb quyét dinh khac;

3. Thu lao va chi phi hoat dong cua Ban Kiém so4t dugc tinh vao chi phi
kinh doanh cua Cong ty theo quy dinh cua Phéap luat vé thué thu nhap doanh
nghiép, phap luét cé lién quan va phai dugc lap thanh muc riéng trong bdo cdo
tai chinh hang nam cua Cong ty.

Piéu 11. Nghia vu ciia thanh vién ban kiém soat

1. Tuén thu dung phép luat, Didu 54 Diéu 18 cong ty, Nghi quyét ciia Pai
héi ddng cb déng va dao dirc nghé nghiép trong thuc hién cac quyén va nhiém
vu dugc giao.

2. Thuc hién cac quyén va nghia vy dugc giao mét cach trung thuec, can
trong, tot nhat nham dam bao loi ich hop phap t6i da ciia Cong ty va cb dong
cua Cong ty.
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3. Trung thanh véi loi ich cia Céng ty va cd dong Cong ty. Khong su
dung thong tin, bi quyét, co héi kinh doanh cia Cong ty; khong duoc lam dung
dia vi, chirc vu va tai san cua Cong ty dé tu loi hoac phuc vu lgi ich cua to chir,
ca nhan khac.

4. Cac nghia vu khéc theo quy dinh ctia Phap luat va Diéu 1é Cong ty.

5. Truong hop vi pham nghia vu quy dinh tai cac Khoan 1, 2, 3, 4 Piéu
nay ma gdy thiét hai cho cong ty hodc ngudi khéc thi cac thanh vién Ban Kiém
soat phai chiu trach nhiém ca nhén lién déi boi thudng thiét hai d6. Thu nhap va
loi ich khac ma Kiém so4t vién c6 duoc do vi pham phai hoan tra cho céng ty.

6. Truong hop phét hién c¢6 thanh vién Ban Kiém so4t vi pham trong thuc
thi quyén va nghia vu duoc giao thi Hoi ddng quan tri phai thong bao bang vin
ban dén Ban Kiém soat; yéu ciu ngudi ¢ hanh vi vi pham chdm dat hanh vi vi
pham va cé giai phap khic phuc hau qua.

<A X sA \ ~e oA o A r
Diéu 12. Mien nhiém va bai nhiém ban kieém soat
1. Kiém soat vién bi mién nhiém trong cac trudng hop sau day:

a) Khong con du tiéu chuin va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy
dinh tai Diéu 169 Luat doanh nghiép;

b) C6 don tir chire va duge chép thuén;
2. Kiém soét vién bi bai nhiém trong cac truong hop sau day:
a) Khong hoan thanh nhiém vu, cong viéc dugc phén cong;

b) Khéng thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 (sau) thang lién
tuc, trir truong hop bat kha khéng;

¢) Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vu cua Kiém soét
vién quy dinh cua Luat doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty;

d) Theo nghi quyét cuia Pai hoi déng cb dong.

CHUONG IV:
NHIEM VU KIEM TRA, GIAM SAT

Diéu 13. Kiém tra tai chinh

Ban kiém so4t gidm sat viéc quan 1y tai chinh, st dung vbn va tai san, tinh
hinh dau tu va hiéu qua kinh doanh.

Di¢u 14. Kiém tra quan tri doanh nghiép

Giam sat viéc thuc hién Piéu 18, nghi quyét Pai hoi dong cb dong va Hoi
ddng quan tri.
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Didu 15. Kiém tra dau tu, dAu thau

Kiém tra tinh hop phap, hiéu qué cta cac du an dau tu, hoat dong dau thau
va mua sam.

Ban kiém soét duge phat hanh van ban canh béo rui ro khi phét hién ndi
dung c6 ddu hiéu vuot tham quyén, chua du ho so phép ly, chua du co s& xéc
dinh gia, c6 nguy co that thoat von, tai san, dong tién hodc anh huéng dang keé
dén hiéu qua hoat dong cia Cong ty. Vin ban canh béo rui ro khéng phai la y
kién phé duyét, khong thay thé quyét dinh ctia Hoi dong quan tri, Chu tich
HDPQT hodc Giam déc. Nguoi c6 tham quyén quyét dinh c6 trach nhiém xem
xét y kién canh bdo; trudng hop van quyét dinh thuc hién thi phai chiu trach
nhiém vé quyét dinh cia minh va giri théng tin cho Ban kiém soat dé theo dai,
gidm sat. Ban kiém soat tdng hop céc canh béo riii ro, két qua xtr 1y va kién nghi
vao bio cdo dinh ky giri HPQT va bao cao PHDCD thuong nién.

CHUONG V:
HOAT PONG VA MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

Piéu 16. Hoat dong ciia Ban kiém soat

1. BKS lam viéc theo nguyén téc tap thé két hop véi ché do chiu trach
nhiém c4 nhén cta Kiém soat vién. Hoat dong kiém tra, giam sat ciia BKS phai
tuan thd Phap luat, ddm bao tinh chinh x4c, trung thuc, khach quan, cong khai,
minh bach va kip thoi.

2. BKS thuc hién nhiém vu theo céach thuc sau:

- Ché db lam viéc dinh ky: Mot quy mét 14n, BKS tién hanh kiém tra bao
céo tai chinh bao gdm ca kiém tra viéc ghi chép s& sach ké toan, viéc luan
chuyén va luu trit cac ching tir, s& sach ké toan dé dua ra cac kién nghi vé bién
phap bb sung, sira dbi, cai tién dbi véi cong tac td chirc quan ly, diéu hanh san
xuét kinh doanh va hoat dong ctia Cong ty.

- Trudc phién hop DPHPCP thuong nién 02 (hai) tudn, BKS phai tién
hanh hop, téng hop cac vén dé thudc trach nhiém cta minh dé béo c4o tai phién
hop PHDCD;

3. Ché d6 lam viéc dot xuét: Trong truong hop xét thay viéc kiém tra can
duoc gilr bi mat va tranh dugc su d6i pho cua dbi tuong bi kiém tra, BKS c6 thé
tién hanh viéc kidm tra d6t xudt nhung khéng duge 1am anh hudng dén hoat
dong binh thudng ciia bd phén bi kidm tra, khong gdy gian doan trong diéu hanh
hoat dong kinh doanh hang ngay cuia Cong ty.
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4. Ché dd béo céo: Trong mdi 1an kiém tra dinh ky hodc dot xuat, BKS
déu phai c6 Bién ban lam viéc va phai cong bd cong khai két qua kiém tra trude
khi guiri téi HDQT, DPHDCD. Bién ban phai dugc cac thanh vién kiém tra cung
ky tén.

5. Céach thuc giai quyét mau thudn (ndu co) gitta cac Kiém soét vién:
Trong qué trinh kiém tra dinh ky ciing nhur dot xuét néu cac y kién ctia cac Kiém
soat vién khong théng nhét nhau vé mot van dé thi cac Thanh vién c6 quyén bao
luu ¥ kién va dua vao Bién ban kiém tra, bdo cao PHDCD quyét dinh.

Piéu 17. Ché d6 1am viéc va céc cude hop cua Ban kiém soét

1. BKS thuc hién viéc giam sat, kiém tra, kiém toan theo ché do6 trach
nhiém c4 nhan, két hop véi ché d6 1am viéc tap thé cuia BKS.

2. Trudng ban kiém soét triéu tdp va chu tri cdc cudc hop cua BKS,
truong hop ving mit, Trudng ban kiém soat uy quyén cho mot Kiém soat vién
thay mat chu tri, giai quyét cac cbéng viée ctia BKS. Cude hop dugce coi 13 hop 18
khi c6 it nhat 2/3 s Kiém soat vién c6 mit.

- Cac cudc hop ciia BKS gdm:

+ Cudc hop thuong ky: BKS hop dinh ky mdi thang mét 1an.

+ Cudc hop bat thuong: Cudc hop bét thuong cua BKS dugc tién hanh
theo dé& nghi cta: Chu tich HPQT; it nhat 03 thanh vién HPQT; Gidm déc;
Trudng ban kiém soat; 02 Kiém soat vién;

3. Trudng hop Trudng Ban kiém soat khong triéu tap hop theo quy dinh,
céc Kiém soét vién con lai c6 quyén hop dé théng nhit bao cao Hoi dong quan
tri va DPai hoi d@)ng cd dong xem xét, xur ly theo tham quyén; truong hop can
thiét kién nghj triéu tdp Dai hoi dong cb dong bét thuong hodc ldy vy kién cd
déng bing van ban theo quy dinh ctia phép luat va Piéu 18 Cong ty.

- Dia diém hop: Céc cudc hop BKS sé& dugc tién hanh & dia chi da dang
ky ctuia Cong ty.

- Théng bao va chuong trinh hop: Cudc hop BKS duoc tién hanh sau 03
(ba) ngay ké tlr ngay giri théng bao cho céc Kiém soat vién.

4. Biéu quyét:

- Mbi Kiém soét vién tham dy cudc hop BKS s& c6 mét phiéu biéu quyét
tai cudc hop BKS. Néu Kiém soat vién khong thé tham du cudc hop thi co thé
uy quyén biéu quyét cia minh bang van ban cho mét Kiém soét vién khéc (la
ngudi duge quyén tham gia biéu quyét) thuc hién biéu quyét nay.
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Kiém soat vién c6 quyén loi lién quan téi van dé dugc dua ra BKS quyét
dinh s& khong duoc phép tham gia biéu quyét ddi véi van dé do, dong thoi cling
khéng duoc nhan uy quyén cia Kidm soét vién khac dé tham gia biéu quyét van
dé do.

+ Biéu quyét da sb: Quyét dinh cia BKS dugc théng qua biéu quyét theo
nguyén tic da sb qua ban. Trudng hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cubi
cung thudc vé phia ¢6 y kién cua Trudng ban kiém soat. Cac kién nghi cia BKS
phai duoc dua ra ldy y kién tap thé trong BKS va két luan theo da s6. Mbi thanh
vién c6 quyén bao luu y kién trong béo cdo ctia BKS.

+ Trudng hop BKS ldy y kién bang vin ban dé thong qua quyét dinh vé
mot van dé thi quyét dinh dugc coi 1a c6 gié tri tuong duong véi mot quyét dinh
duoc théng qua bai cac Kiém soat vién tai mot cugc hop duogc triu tap va to
chure thong thuong.

5. Mdi vu viéc kiém tra phai duoc Truéng ban kiém soat phé duyét méi
duogc thuc hién. Két thic kiém tra, nguoi dugc giao nhiém vu kiém tra, kiém
soat phai cung d6i tugng kiém tra 14p bién ban xac nhén thuc té nhiing ndi dung
kiém tra, kiém toan, kién nghi cua nguoi kiém tra vé viéc xu ly céc vi pham, y
kién tiép thu cua dbi tuong dugc kiém tra va bdo cdo két qua kiém tra, kiém soat
cho Trudng ban kiém soét.

Piéu 18. C4c mdi quan hé ctia Ban Kiém so4t

1. Quan hé véi cac co quan quan ly Nha nudc:

- BKS t6 chirc va thuc hién ché do thong tin, béo cdo cac ndi dung lién
quan dén cong viéc kiém tra, kiém soat theo quy dinh hién hanh.

- BKS ¢6 thé bao céo truc tiép véi DPHPCD, cic co quan quéan ly Nha
nudc trong trudng hop phét hién nhitng hanh vi vi pham phép lut, vi pham
Diéu 1&é Cong ty cta cac thanh vién HPQT, Ban Gidam doc va cac thanh vién
khac trong Cong ty.

2. Quan hé véi ¢ dong:

- BKS ¢6 trach nhiém gui bdo cao giam sat dinh ky cho PHDPCD, béo cao
c4c véin dé c6 lién quan dén cong tac kiém soét néu cé yéu cau cia PHPCD, hodc
cb dong 16n (s& hitu trén 10% cb phan tré 1én trong thoi han lién tuc 6 thang).

- BKS bio cdo cb dong tai ky hop PHDPCD thudng nién theo quy dinh
trong Diéu 1& Cong ty.

- BKS thuc hién kiém tra dot xuét khi nhan dugc yéu ciu tir cd dong hodc
nhém cb déng (s& hitu trén 10% co6 phan trd 1én trong thoi han lién tuc 6 thang).
va ¢6 béo cdo giri ¢b déng phil hop véi quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.
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3. Quan hé v&i HDQT:

- HPQT chiu su giam sat cua BKS dbi voi viée thuc hién nhiém vu cua
minh. Trong céc phién hop HPQT, Chu tich HPQT hodc nguoi tri€u tép phai
gtri thong bédo moi hop va céc tai liéu kém theo dén cac Kiém soat vién nhu dbi
v6i céc thanh vién HPQT. Thu ky ciia HDQT phai bao dam ring toan bd ban
sao chup céc théng tin tai chinh, cac théng tin khac cung cép cho cac thanh vién
HPQT va ban sao cac bién ban hop HPQT s& phai duoc cung cp cho Kiém
so4t vién vao cling thoi diém ching duoc cung cip cho Hoi dong quan tri.

- HPQT duoc quyén dé nghi BKS thyuc hién kiém tra hodc tham gia cling
v6i doan kiém tra, kiém soat ciia HDQT.

- BKS thong qua HDQT két qua kiém tra, giam sat, kiém toan noi bo dinh
ky hang quy hozc d6t xuat. BKS phai kiém tra cac bdo céo tai chinh hang nam,
sau thang va hang quy trudc khi dé trinh HPQT.

- Khi nhén dugc két qua kiém tra, HDQT s& xem xét dé dua ra két luan va
quyét dinh xir ly. BKS theo di dén dbc viéc thuc hién cac két luan va quyét
dinh xtr ly cua HPQT.

- Céac bao céo tinh hinh kinh doanh hang ndm ctia Cong ty, bao cao danh gia
cong tac quan ly cia HPQT chuén bi trinh 1én DPHDCD tai cudc hop thuong nién
phai duge giri cho BKS trudc ngay td chirc dai hdi 5 ngay lam viéc dé thim dinh.

- BKS théng bio cho HPQT va tham khao y kién ctia HDQT vé céc vin
dé dugc néu trong bao céo ciia BKS trude khi gui lén DPHPCD.

4. Quan hé véi Giam ddc Céng ty:

- Giam ddc chiu sy kiém tra, giam sat cia BKS dbi véi viée thuc hién
nhiém vu ctia minh.

- C4c béo cdo Giam dbc gui téi HPQT thi dong thoi gui cho BKS.

- Phéi thong bao m&i BKS tham du céc cudce hop, hoi nghi chuyén dé, cac
budi giao ban tai tru sé chinh, giao ban theo khéi, giao ban thudong k¥, hoi nghi
so ket, téng két cua Cong ty va céc don vi, bd phan truc thudc.

- Théng béo cho BKS biét ké hoach t6 chirc céc cude héi thao, cac 16p
dao tao nghiép vu, nang cao kién thirc nghé nghiép do Cong ty td chitc hodc cac
don vi khéc t6 che.

- Giam ddc chi dao cac don vi cung cdp ddy du thong tin, tai liéu va
nhimg phuong tién phuc vu cong tac kiém tra, kiém toan theo yéu cau ctia BKS,
doan kiém tra, kiém toén.
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- Giadm dbc ¢6 trach nhiém thuc hién nhitng kién nghi ctia BKS hodc bao co
v6i HPQT nhig diém khéng thdng nhit véi cac kién nghi va thuc hién theo y
kién chi dao cia HDQT dong thoi thong bao cho BKS nhiing ¥ kién chi dao nay.

- Thong béo ngay cho BKS khi phét hién nhitng yéu kém, ton tai, cdc sai
pham, rui ro, that thoat 1én vé tai san hoéc khi cé nhiing thay d6i trong hé thong
kiém tra, kiém soat ndi bé tai don vi minh, hodc la cac thong tin, cac quyét dinh,
ké hoach san xuét kinh doanh tac dong ngay, nhay cam dén tam ly céac c6 dong.

5. Quan hé véi céc don vi, bd phan diéu hanh, tac nghiép:

- Pon vi duoc kiém tra phai chiu trach nhiém trudc phdp luét, trudc
HDQT vé tinh day du, trung thue, hop ly cia cac thong tin, tai liéu cung cap cho
BKS, doan kiém tra, ki€m toan.

- Céc don vi cia Cong ty phai cung cp day du thong tin, tai liéu phuc vy
cong tac ki€ém tra, kiém soat theo yéu cau cua BKS.

Piéu 19. Khen thudng, ky luat

1. Truong Ban kiém soét, cac Kiém so4t vién c6 thanh tich trong cong tac
kiém tra, kiém soat va cac hoat dong c6 lién quan dugc khen thudng vat chat,
tinh than theo ché d6 khen thudng chung cia Nha nudc va Cong ty.

2. Truéng Ban kiém soét, cac Kiém soat vién vi pham céc quy dinh cua
phap luat hién hanh trong kiém tra, kiém soat va cac hoat dong co lién quan
hodc loi dung chirc vu, quyén han vu lgi, c6 dong co ca nhan xdm pham loi ich
hop phdp cta Céng ty thi tiy theo muc do sai pham ma xur ly ky luat vé hanh
chinh hay truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh cta phéap luét va Cong ty.

Piéu 20. Mét tu cach Kiém soét vién

Kiém so4t vién duong nhién bi mat tu cach theo quy dinh ctia Luat doanh
nghiép va Diéu 1é Cong ty. Truong hop Trudng ban kiém soat bi mat tu cach
theo quy dinh nhu trén thi cdc thanh vién con lai s€ cir 01 thanh vién dam nhiém
chitc danh Trudng ban kiém soat cho dén khi duge bau lai.

Pidu 21. Diéu kién va chi phi 1am viéc ciia Ban kiém soét

1. Phong lam viéc ctia Trudng ban kiém soat duoc dit tai tru s¢ Cong ty.

2. Khi c6 nhu ciu vé can bd, nhan vién ho trg cong tac kiém soét, Truong
ban kidm soét d& nghi véi Chu tich HDQT hodc Giam doc Cong ty dé thuc hién
viéc bd tri can bo, nhan vién ho trg.

3. Céc Kiém soat vién duoc dai tho cac chi phi hop 1y cén thiét trong qua
trinh thuc hién nhiém vu. Chi phi hoat dong ctia BKS phuc vu cho nhiém vu
duoc thanh todn vao chi phi cia Cong ty theo chimg tir, hoa don phu hop vai
ché d6 ké toan, tai chinh theo quy dinh ctia Phép luat va clia Cong ty.
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CHUONG VI:
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay gdm 22 Piéu khoan, ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va
thay thé toan bd cac quy ché vé hoat dong ciia BKS Cong ty CP phat trién ha
tang KCN Béc Giang trudc day.

2. Nhitng n6i dung khac vé ché d6 lam viéc cua BKS, néu chua dugc dé
cap dén trong Quy ché nay, thi duoc thuc hién theo cac quy dinh c6 lién quan
cua Phap luat, Diéu 1€ Cong ty va cac van ban khéac cua Cong ty.

3. HPQT, BKS, Ban Giam dbc Céng ty, cic phong, ban, don vi, bd phan
truc thude cong ty cé trach nhiém thi hanh Quy ché nay./.

TM. BAN KIEM SOAT







